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	第１条 （個人情報の取得） 当事務所は、業務上必要な範囲内かつ、適法で公正な手段により個人情報を取得します。
	第２条 （個人情報の取得、利用目的） 当事務所が、個人情報を収集・利用する目的については次の各号の通りです。その他、個別の利用目的がある場合には、法令で規定されている場合を除いて、その都度明示いたします。利用目的を変更する場合は、変更された利用目的についてすみやかに公開いたします。
	（１） ご依頼・相談案件の対応
	（２） 情報提供やご挨拶状の発送
	（３） セミナー・講演会等の運営・案内
	（４） 各種アンケートへのご協力
	（５） 人材採用活動
	第３条 （データ内容の正確性の確保） 当事務所は、お客様からご提供いただいた個人情報をその利用目的の達成に必要な範囲内において、正確かつ最新の内容に保つように努力いたします。
	第４条 （安全管理措置） 当事務所は、お客様よりご提供いただいた個人情報を厳重に保管、管理し、個人情報の漏洩、滅失、毀損を防止するため、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。
	第５条 （第三者提供の制限） 当事務所は、法令に基づく場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ないで、個人データを第三者に提供することはありません。
	第６条 （開示） 本人は識別される保有個人データの開示を請求することができます。当事務所は、請求に際しては、1件あたり3，000円の手数料を申し受けます。
	第７条 （訂正等） 本人が識別される保有個人データの内容が事実でないときは、内容の訂正、追加または削除を請求することができます。
	第８条 （利用停止） 本人が識別される保有個人データが利用目的に違反して取り扱われているとき、または、適正に取得されていないときは、当該保有個人データの利用停止を請求することができます。
	第９条 （お問い合わせ窓口） 個人情報等の取扱いに関するお問い合わせは、下記連絡先までご連絡下さい。
	住所：〒145-0061 東京都大田区石川町2－16－8－302
	電話：03-6315-6209
	岡高志行政書士事務所

